
福ひろば・事業所ページ／空き情報カレンダー入力手順 

  

１．管理画面にログインする 

ログインURL： https://www.fukuhiroba.com/wp/wp-admin/ へアクセスします。 

IDとパスワードを入力し、ログインボタンを押します。  

 

 

２．ダッシュボード画面 

 ログインすると、ダッシュボードという画面が表示されます。  

左のメニューの「投稿」をクリックし、「施設名」をクリックします。  

 

 



３．カレンダーの情報を編集する 

 

事業所の詳細情報の編集画面下部の「今月のカレンダー」を使用します。 

※２ヶ月先までの空き状況を入力できます。 

 

 

① カレンダーの更新日付を入力します。 

② 今月の月を入力します。12月からであれば、「12月」と入力します。 

③ 月の「１日の曜日」を入力します。金曜日であれば「金」と入力します。 

 

 

 

①カレンダーの更新日付 

③1 日の曜日 

②今月の月 



 

④ カレンダーの「行を追加」ボタンから、日付を増やします。 

 

 

 

⑤「日付」を追加（1日であれば「1」）し、空き情報を入力します。 

【カレンダー表記について】 

空き有り・・・「○空きの人数」 

空き無し・・・「×」 

要相談 ・・・「△」 

休日・・・・・「－」 

 

 

 

④行を追加 

⑤日付と空き情報を追加する 



 

⑥カレンダーの日付分、「日付」と「空き情報」を入力します。 

12月は31日なので、31行追加し、空き情報をそれぞれ入力します。 

 

 

⑥日付分の情報を追加する 



 

４．カレンダーの反映場所 

※今月のカレンダーを入力しないと、カレンダーは表示されません。 

 

 

５．来月のカレンダー、２ヵ月後のカレンダーも同様に入力します。 

 

来月のカレンダーを入力すると下記のように矢印ボタンが表示され、次の月にスライド

できます。 

 

 

以上 


